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ПЛАН РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТА ПО ОХРАНЕ ТРУДА на 2022 год
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1.
	Проведение вводного инструктажа по охране труда вновь поступающим работникам
	При поступлении на работу
	Специалист по охране труда
	

	  1.1.

.
	Ведение журнала вводного инструктажа
	
	
	

	2.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
	Проведение инструктажей:

- на рабочем месте, первичный
- повторный

- внеплановый

- целевой

Ведение журналов проведения инструктажей


	При поступлении на работу
По графику, 1 раз в 6 месяцев

По приказу учреждения

По мере   необходимости
	Руководитель структурного подразделения
Руководитель структурного подразделения
	

	3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6

3.7.
	Обучение и проверка знаний:

- требований охраны труда: работникам учреждения

- пожарно-технический минимум

- оказание первой помощи

- неэлектротехнического персонала на I группу по электробезопасности

- электротехнического персонала на II группу по электробезопасности 

Направление предписаний руководителям структурных подразделений об отстранении лиц, не прошедших в установленном порядке обучение

Ведение протоколов по результатам проверки знаний в учреждении среди работников
	По графику

1 раз в год

1 раз в год

1 раз в год
	Комиссия по проверке знаний
Ответственный за электрохозяйство

Специалист по охране труда

Комиссия по проверке знаний. Специалист по ОТ


	

	4.
4.1.
	Разработка программ обучения:
По охране труда
	В течение года
	Руководители структурных подразделений,  специалист по ОТ, уполномоченный
	

	5.

5.1.
	Разработка инструкций по ОТ, пересмотр инструкций по ОТ
Ведение журнала учета и выдачи инструкций

	По мере необходимости
	Руководители структурных подразделений
Специалист по ОТ
	

	6.
	Выдача и учет направлений для прохождения предварительного медицинского осмотра

	При поступлении на работу
	Нач. правового
Специалист по ОТ
	

	7.

 7.1.
7.2.
7.3.
	Подготовка документов для прохождения очередного медицинского осмотра

 - список контингента и списка работников, 
 - приказ о прохождении мед. осмотра, 
 - наличие договора с мед. учреждением

Контроль за прохождением работниками предварительных и периодических медицинских осмотров: 
Направление руководителям структурных подразделений предписаний об отстранении от работы работников, не прошедших мед. осмотр.
	По приказу учреждения

На основании Приказа № 29н от 28.01.2021г.

2 – 3 квартал
По результатам медосмотра
	Специалист по ОТ,

Нач. правового отдела, 

спец. по закупкам,
специалист по ОТ, руководитель структурного подразделения, уполномоченный по ОТ
специалист  по ОТ, медсестра

	

	8.
	Контроль за обеспечением работников СИЗ, смывающими и (или) обезвреживающими средствами:


	Ежемесячно
	Специалист по ОТ
	

	9.
9.1.

  9.2.
	 Специальная оценка условий труда (СОУТ): 
анализ и устранение предписаний по предыдущей аттестации
подготовка рабочих материалов для предоставления в организацию, проводящую специальную оценку условий труда
	По мере необходимости
	Комиссия для проведения СОУТ
	

	
	
	
	
	

	10.
	Проработка информационных и директивных материалов.

Подготовка нормативно правовой документации, приказов по ОТ
	По мере необходимости
	Специалист по ОТ

	

	11
	Подготовка, разработка, согласование и утверждение годового плана мероприятий по улучшению условий  и безопасности труда на основе анализа: производственного травматизма и профзаболеваний, нарушений правил труда и инструкций по охране труда, актов и предписаний гос.контроля и общественного контроля, состояния электробезопасности и пожаробезопасности, состояния производственной санитарии.
	Декабрь  предшествующего года
	Специалист по ОТ
Руководители структурных подразделений


	

	12.
12.1.
12.2.
12.3.
	Расследование несчастных случаев в соотв. с ТК РФ ст. 227, 228, 229.2; Положения об особенностях рассмотрения н/с на производстве в отдельных отраслях и организациях, утв. постановлением Минтруда России от 24.10.2002г. № 73
Участие в расследовании несчастных случаев

Хранение документации по расследованию несчастных случаев

Ведение журнала учета несчастных случаев в учреждении
	В течение 3-х суток
постоянно

в течении 45 лет
постоянно
	Комиссия по расследованию несчастного случая на производстве

Специалист по ОТ

Специалист по ОТ
Специалист по ОТ

	

	   13.
	Контроль за обеспечением безопасности при выполнении работ в учреждении
	Ежеквартально, согласно графика проверок
	Специалист по ОТ


	

	14.
	Проведение проверок состояния охраны труда и оформления актов  и предписаний по результатам проверок
	В течение года по плану
	Комиссия по проведению проверок по ОТ
	

	
	
	
	
	

	15.
	Контроль за соблюдением требований охраны труда в учреждении
	В течение года по плану внутреннего контроля
	Директор учреждения, уполномоченный по ОТ, специалист по ОТ
	

	16.
	Хранение документации в соответствии со сроками, установленными нормативно-правовыми актами
	Постоянно
	Специалист по ОТ, Нач.правового отдела
	

	17.
	Обследование состояния территорий, зданий и сооружений, пожарной и электробезопасности:
	по графику
	
	

	 17.1.

17.2

17.3

17.4
	- территорий, зданий и сооружений
- пожарной безопасности
-электробезопасность

Ведение протоколов проведенных обследований состояний территорий, зданий и сооружений, пожарной и электробезопасности
	2 раза в год

1 раз в квартал
2 раза в год
	Комиссия по обследованию зданий и сооружений 

Ответственное лицо
Ответственное лицо

Ответственные лица, члены комиссий

	

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                    Специалист по ОТ                                          Т.А. Матвиенко
	

	
	


